Zakladni Skola a matefrska Skola Tomase Jezka Ralsko Kutivody, prispévkova organizace

Zakladni Skola a matefska Skola Tomase Jezka Ralsko Kufivody ptispévkova organizace

se sidlem Kufivody 700
VNITRNI RAD SKOLNI SKUPINY
C.j.: ZSMSTJ/ 2023/1/ VRSS Spisovy/skarta¢ni znak Al.  A10
Vypracoval: Mgr. Sarka Kalvova, feditel $koly
Schvalil: Mgr. Sarka Kalvova, feditel §koly
Pedagogicka rada projednala dne 4.9. 2023
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 4.9. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast tohoto
predpisu.

Poslani skolni skupiny

Skolni skupina (dale SS, skupina) je ziizovana na zékladé Ziizovaci listiny, jako doplitkova &innost
skoly. SS mohou navitévovat pouze déti (od 2 let — do 7 let z mateiské skoly), Zaci (od 6 let — do 12 let
z prvniho stupné zékladni $koly), kteti dochazeji do Zakladni Skoly a matefské Skoly Tomase Jezka
Ralsko — Kufivody, ptispévkové organizace (dale tcastnici, déti, zaci). SS tvoii ve dnech $kolniho
vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SS neni pokraéovanim $kolniho
vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od §kolniho vyucovani, rezimu matei'ské skoly. Hlavnim
poslanim SS je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpoéinku a rekreaci déti a zaka, ¢asteéné také dohledu
nad détmi, zaky.

K ndvstévé skoly se zdk se svymi rodiéi rozhodl svobodné s védomim prdava
vybrat si skolu,

kde chce ziskat zakladni vzdélani. Z toho plyne, Zze se svobodné rozhodl
dodrzovat

povinnosti a vyuzivat podminek prdce této skoly.
Predpokldda se, ze je ditétem vedenym k ucté k élovéku

a véemu, éim je tato zemé obdarena, at prirodou nebo dusevni a fyzickou
praci clovéka.

Dité, které neni takto pripravovdno na skolu a zivot rodici, se v prostredi
této skoly stane

rusivym éldnkem a nenajde zde své uspokojeni.
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Zakladni prdava a povinnost pro vSechny piitomné osoby

Vstoupil jsi — pozdrav
Odchazis - rozluc se
Chces-li — Fekni prosim
Dostanes-li — rekni dékuji
Pouzivej i ostatni kouzelnha slova, ktera k sobé lidi priblizuji.
Nikoho nebij — jen slabosi a zbabélci si musi dokazovat svoji silu.

Neni¢ — kazda véc, kterd poslouzila tobe, mize poslouzit i druhému.
Netrap se — vSechny dvere jsou zde otevrené, proto se prijd rozdeélit

o kazdou radost i bolest.

Mluv pravdu - lez a pomluva mezi slusné lidi nepatri.

Mobil je nas sluha, ke hram a komunikaci mas kamarady.

Vaz si sdm sebe — v zivoteé je dulezité zndt svoji cenu.

IDENTIFIKACNI UDAJE

Ralsko — Kutivody, pfis

Zakladni Skola a matetska Skola Tomase Jezka

¢vkova organizace

Sidlo

Kutivody 700

471 22 Ralsko

Pravni forma

IC Ptispévkova organizace
Kontaktni tidaje 72742607

1ZO 116 000 511
Identifikétor 600 075 036

ID datové schranky wxpmihi

Telefon 773 636 455

Reditelka §koly Mgr. Bc. Hana Huskova

E — mail reditelna@skolakurivody.cz
Skolni skupina

Kapacita 25

Pocet oddéleni 1

Ziizovatel

Me¢stsky urad Ralsko

Sidlo Kutivody 701

471 22 Ralsko

ICO 00831514

Kontakt

Telefon 487898126

E — mail podatelna@mestoralsko.cz
ID datové schranky xztbtsz
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1.Prava a povinnosti

Prava a povinnosti ti¢astnikd ¢innosti skolni skupiny, jejich zakonnych zastupcti a
pedagogickych pracovniki jsou dana také Skolskym zadkonem.

Ukastnici maji pravo

- na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili

- na vzdélavani a svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se v§emi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti ve SS.

Zakonni zastupci maji pravo

- na informace o prib&hu a chovani ditéte

- vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti ditéte

Ukastnici maji povinnost

radné dochazet do skolni skupiny a

- dodrzovat vnitini ¥ad Skolni skupiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byli sezndmeni

- plnit pokyny pedagogickych pracovniki

- chovat se ve skolni skupin€ slusné k dospélym i jinym détem Skoly

- b&hem pobytu ve SS a pied ukon¢enim ¢innosti druziny dité uklidi hry, pomiicky, misto na
kterém ptisobil. Z bezpe&nostnich diivodii neopousti SS bez védomi vychovatelky.

Zikonni zastupci maji povinnost

- informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpasobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani

- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubeéh vzde€lavani nebo bezpe¢nost ditéte a zmény
téchto udaju

- odhlaseni ucastnika se provadi pisemnou formou do 3 dni, SMS, emailem.

- nepritomnost ditéte, ptip. odchylky od pravidelné dochéazky sdeli zdkonni zastupci ptislusné
vychovatelce zapisem do notysku, pfip. jinou pisemnou formou. Stejnym zpisobem zakonni
zastupci zadaji o umoznéni odchodu ditéte v doprovodu jiné osoby. Na telefonickou zadost nelze
ucastnika ze $kolni skupiny uvolnit.

- na vyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
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vzdélavani uéastnika.

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

- na zajisténi podminek potfebnych pro vykon své pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt, zakonnych zéastupct a dalsich
osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole

- aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy

- na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pti pfimé pedagogické ¢innosti

- na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

Povinnost pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim citlivé osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu ditéte a vysledky poradenské pomoci §kolského poradenského
zafizeni, s nimiz pfiSel do styku. Shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bezpe¢né je
ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem. Osobni informace neposkytovat dal§im osobam
(rodict).

2. Provoz a vnitfni rezim
Provoz — pravidelny

Skolni skupina je sou¢asti zdkladni $koly, sidli ve druhém patfe (uéebna). Pro skolni skupinu jsou
vyhrazeny dvé mistnosti. Pfi svych ¢innostech vyuziva skolni skupina i tyto dalsi prostory: té€locvicnu,
Skolni hiisté a ostatni prostory v arealu Skoly, vSechny prostory nového sportovniho arealu za skolou.

Vzdélavaci hodina trva 60 minut.

Ranni skupina je od 7:00 hod do 7:45 hod, odpoledni skupina za¢ina po ukonceni vyucovani dané
rozvrhem ttidy. Provoz Skolni skupiny je ukoncen v 16:00 hod. Vychovatelka vyzvedava zaky 3.
ro¢nikil (pokud shodné€ konci Zaci 4. a 5. rocniku) v kmenové tiidé a odchazi s nimi na ob&d a posléze
do SS. Pokud Zéci ostatnich roéniki konéi pozdéji, predava je vyudujici po ob&dé vychovatelce do SS.
Zaky vzdy predava ucitelka, ktera vyudovala posledni vyucovaci hodinu, a to po ob&dé zaki
vychovatelce do SS.

Skolni skupina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost v nasledujicim casovém rozpéti

* Odpocinkové ¢innosti — (trva cca 05-35 minut) zafazuje se zejména po ob&d€, popt. rano pro zaky,
kteti brzy vstavaji. Jde o klid na koberci v herné, poslechovou ¢innost

* Relaxacni ¢innost — (trva cca 60 minut, v pfiznivém pocasi az 90 minut) slouzi k regeneraci sil,

N

realizované zejména ve venkovnim prostiedi.
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* Zajmové Cinnosti — (trva cca 05—45 minut) realizuje se do odchodu zakd domt.

* Pfiprava na vyucovani — (trva cca 05—20 minut, dle potieb jednotlivce) Mize byt zaméteno na
dopomoc pii vypracovavani domacich tkolti (odpovédnost nesou rodice), nebo zabavné procviCovani
uciva, aj.

» Dalsi dopliikova ¢innost — vychazky, hry na hiisti, prace s Casopisy, vylety, prazdninové pobyty,
exkurze, sportovni a kulturni akce, krouzky dle nabidky skoly, aj.

Provoz mimoiadny

V dobé¢ vedlejsich (jarni prazdniny, velikono¢ni prazdniny) a hlavnich prazdnin (srpen) je provoz
zajistovan za nasledujicich podminek Pfihlaseni je mozné podat pisemné u feditelky skoly mésic pred
zac¢atkem pozadované sluzby.

Provoz od 7: 00 hod — 14:30 hod
Misto hospodatska budova — levy vchod

Rezim dne prevazuje pobyt venku, vychazky, celodenni vylety Vybaveni tiCastniki battizek: celodenni
jidlo, sportovni obleceni, plasténka, vhodna obuv ve skole v podepsané tasce: preztivky, nahradni
obleceni, ponozky, tricko, teplaky

Strava a pitny rezim zaji$t'uji plné€ zakonni zastupci (pobyt bez stravy)
Ukastnické poplatky

Jarni prazdniny 100,- K¢ za tyden

Velikono¢ni prazdniny 50,- K¢

Srpen 500,- K¢ za mésic

nelze platit jednotlivé dny, tydny, pouze cely poplatek.

Vybrany ucastnicky poplatek bude pouzit na zakoupeni vytvarného, herniho materialu potfebného k
zajmové Cinnosti ucastnikti. Sluzba bude nabizena pouze po dohodé¢ se ztizovatelem $koly.
Nejnizsi pocet prihlasenych ucastniku 6.

Vyse tcastnického poplatku musi byt odeslana na ucet skoly, vZzdy mésic pied za¢atkem vyuzivané
sluzby. V pfipad¢ zaplacené sluzby a nevyuziti se finan¢ni prostiedky se nevraci. V dobé
mimotadnych prazdnin nebo mimoradného volna (pf. feditelsky den) je ¢innost $kolni skupiny
zajisténa, pokud neni v rozporu s hygienickym nafizeni KHS nebo z diivodu pro které se mimotadné
volno uklada.

Zaci SS mohou navstévovat zajmové krouzky, které organizuje Skola.
PrihlaSovani a odhlaSovani

Ptihlasovani k pravidelné denni dochazce a odhlasovani ucastniki je provadéno vzdy na zaklade
pisemné zadosti zakonného zastupce ditéte. Dite je do Skolni skupiny ptihlaseno vyplnénim pisemné
prihlasky a jeho odevzdanim vychovatelce, zaslanim postou, emailem s podpisem zakonného
zastupce. Prihlaska obsahuje i informace o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ti¢astnika ze SS.

Naplnénost

Kapacita je 25 ucastnikt.

Vnitini fad Skolni skupiny strana 5 z poctu 8




| Zakladni Skola a matefrska Skola Tomase Jezka Ralsko Kutivody, prispévkova organizace

O zarazeni ditéte do skolni skupiny rozhoduje feditelka skoly. Pfednostn€ jsou pfijimani zaci v
nasledujicim potadi 3. ro¢niku, 4. ro¢niku a 5. ro¢niku, déti zaméestnanych rodict, dojizdéjici zaci a
zaci s denni dochazkou.

Pokud je pfihlaseny zak piijat do Skolni skupiny, stava se ucastnikem Skolni skupiny a je povinen se
tidit Vnitfnim fadem Skolni skupiny a dal$imi nafizenimi. Dochazka do $kolni skupiny je povinna az
do doby odhléseni.

Odchody

Ucastnici odchazeji v ¢asech uvedenych v ptihlasce. Podle zdznamu odchazeji bud’ sami, nebo v
doprovodu (rodict, sourozencti,). Zmény je mozno sd¢lit pisemnou formou, pfipadné je mozno mimo
¢as uvedeny v piihlaSce ucastnika osobné vyzvednout.

Pokud neni G¢astnik po ukonceni provozu vyzvednut, spoji se vychovatelka opakované
telefonicky s rodici, ktefi neprodlené zajisti odchod tGcastnika ze skolni skupiny. Pokud je tento
pokus bezvysledny:

» kontaktuje feditelku $koly a ta mize rozhodnout nasledovné, pokud se problém opakuje:

» kontaktovat pracovnika organu péce o dité

» pracovnika méstského tiradu

* pozada o pomoc méstskou policii

Vzdy bude vyhotoven pisemny zdznam.

Odhlaseni

Utastnik je automaticky odhlasen k 31. srpnu, kdy konéi 8kolni rok. Reditelka $koly miize rozhodnout
o ukonceni dochazky do skolni skupiny v prabéhu skolniho roku, pokud tento dit€ soustavné nebo
vyznamnym zpuisobem porusil kazen a poradek, zvlast' hrubym zpiisobem ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, tmysIné ni¢i majetek $koly, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SS. Také

» z divodu opakovaného porusovani fadu skolni skupiny
* opakovaného neuhrazeni poplatkd

z jinych zavaznych divodi.

Toto rozhodnuti by bylo pfedem projednano s rodiéi.
Vyse uplaty pro celoro¢ni dochazku

’

Uplata je splatna pfedem do 25 dne kalendainiho mésice, plati se na ucet Skoly. VySe uplaty je
stanovena piedem na cely Skolni rok. Pokud neni uhrazena: Ucetni vyzve k zaplaceni a to pisemn¢.
Pokud rodice nereaguji na vyzvy feditelka rozhodne o vylouceni ucastnika.

Vyse uplaty: 100,-K¢.

Vysi uplaty miize iFeditelka sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

* Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

» ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zakona
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o socialnich sluzbach, nebo

* Ucastnik sveéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte

podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze teditelce.

Zakonni zastupci Zadaji vZdy pisemné Feditelku Skoly.

Pokud je v kalend4inim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnd,

uplata se ti€astnikovi pomérné snizi.

3. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastniki, jejich

ochrana pred socialné
patologickymi jevy a projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili Pro pobyt ve skolni skupiné plati
ptisluina ustanoveni $kolniho adu SS.

Na pocatku Skolniho roku jsou zaci pouceni o bezpe¢nostnich a spolecenskych normach ve skole, ve
Skolni druzing, ve skolni skuping, ve skolni jidelné, na hfistich a ve venkovnich prostorach, pfi
spole¢nych vychazkach a akcich. O pouceni je proveden zaznam v Piehledu vychovné vzdélavaci
prace. Dodate¢né pouceni zaki, ktefi chybéli v dobé pouceni o bezpecnosti bude provedeno dodatecné
a zapsano do Prehledu vychovné vzdélavaci prace. Pouceni zaci budou vzdy nékolikrat béhem
Skolniho roku, vzdy pokud je potieba.

Pro SS plati viechna ustanoveni o BOZP a PO, jako pro ZS. Vichni se fidi i fadem uéeben (pi-
télocvicna).

Zaci se nesmi v dobé mimo vyucovani zdrzovat v prostorach tiid a na chodbach skoly (kde je
ukonceno vzdélavani).

V ptipad€ urazu jsou Zaci opétovne pouceni o prevenci a bezpecnosti. Drobné urazy jsou
zaznamenavany v Knize Girazi umisténé ve sborovné ZS a sdéleny zakonnym zastupctim ustné nebo
telefonicky. Nahla nemoc, bolest nebo nevolnost jsou zakonnym zastupctiim sdéleny ihned. Lékarnicka
pro oSetfeni pti drobnych urazech je umisténa na oznaceném misté ve sborovné.

Vsichni ucastnici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Kazdy uraz,
poranéni nebo nehodu, k nimz dojde béhem pobytu ucastnika ve skolni skupina, ¢astnik ihned nahlasi
vychovatelce.

Ucastnik chrani zdravi své i zdravi spoluzakii, kamaradt; ucastnikiim jsou zakazany vsechny ¢innosti,
které jsou zdravi skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych a energetickych napojli, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi poskytovani sluzby a béhem souvisejiciho provozu $koly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytnout jim potfebné informace k zajisténi bezpe¢nosti a
ochrany zdravi.

Utastnikiim je ve $kole zakazano ptipojovat jakékoliv spotiebice k elektrické siti. Dale je zakazano
nosit do $koly véci, které by mohly zpusobit iraz, ohrozit zdravi nebo mravni vychovu.

Utastnikim je zakazano manipulovat s okny, vyklanét se z nich a vyhazovat jakékoliv predméty.

V celém arealu SS je ptisné zakazano uzivani, donaseni, distribuce a propagace navykovych latek.
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Vsichni déti, jejich zakonni zastupci a pracovnici Skoly jsou povinni aktivné se podilet na zamezeni
vyskytu Sikany, brutality, vandalismu, kriminality nebo nésili. Pii podezieni nebo zjisténi téchto jevil
jsou povinni okamzité informovat vychovatelku a vedeni $koly a pfipadné obéti poskytnout dle svych
moznosti a schopnosti potiebnou ochranu.

4. Zachazeni se Skolnim majetkem
Ucastnici odkladaji své véci na misto uréené vychovatelkou.

Ztraty véci hlasi zaci neprodleng vychovatelce skolni skupiny. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci.
Ucastnici do $kolni skupiny nenosi cenné véci ani vétsi obnos penéz. VSechny cennéjsi véci maji

zaci neustale u sebe. Odkladaji je pouze z bezpecnostnich diivodi a na vyslovny pokyn vychovatelky,
ktera zajisti jejich ischovu.

Vlastni hracky ucastnici do skolni skupiny nenosi, $kola za jejich ptipadnou ztratu ¢i poskozeni
neodpovida.

Zakladni skola a matefska Skola Tomase Jezka Ralsko — Kufivody, prispévkova

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaku

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

5.2. Pokud zak naruSuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditelky
z druziny vylouc¢en. Reditelka miize rozhodnout o vylou¢eni zaka ze SD, pokud tento zak soustavné
nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

6. DalSi ustanoveni a doporuceni
Pro rtizné zajmové ¢innosti (vytvarné, sportovni, pobyt venku apod.) je vhodné déti vybavit
prevlecenim.

Pitny rezim ve $kolni skupiné je zajistén rodi¢i.

Zakonni zastupci zaka, ktefi umyslné€ poskodi vybaveni $koly, jsou povinni uhradit zptisobenou
Skodu.

Kufivody dne 9. 8. 2023

Mgr. Sarka Kalvova

feditelka $kol
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