Zakladni Skola a materska Skola Tomase Jezka Ralsko — Kurivody,
prispévkova organizace, ICO: 727 42 607, tel.¢.: 487 898 150-4

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD

Cj. Kuf. 214/2014

\ypracovala: Mgr. Ivana Svehlova, feditelka $koly
Schvalila: Mgr. Ivana Svehlova, feditelka §koly
Pedagogicka rada projednala dne: 20.11.2014

Skolska rada projednala dne: 13.1.2015

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 22.12.2014

Smérnice nabyva ufinnosti ode dne: 14.1.2015

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stiednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizaniho fadu skoly

L Prava a povinnosti Zakii a jejich zakonnych zdstupcii ve Skole a podrobnosti
o pravidlech vzdajemnych vztahit s pedagogickymi pracovniky

& PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU

1. Zaci maji pravo:

a) na vzdelavani a Skolské sluzby podle Skolského zékona,

b) byt informovani o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani,

) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,
d) na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

e) vyjadrovat sviij vlastni nazor, maji pravo na ochranu zdravi, pravo na zivot v bezpeci, pravo
na svij volny €as, pravo rozvijet svoje zajmy a nadani



2. Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na:

a) informace o prubéhu a vzd¢lavani zaka ve Skole

b) informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

) nahlizet do vyrocni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

d) na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolského zakona,

e) u zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzd€lavacim potiebam a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdéldvani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizeni

f) volit a byt voleni do $kolské rady,

g) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zéka,

h) pozadat o pfezkouseni nebo komisionalni pfezkouseni Zaka,

ch) svobodnou volbu skoly pro svého zaka

1) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

3. Zaci jsou povinni:

a) fadné dochazet do Skoly a tadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni fad a Skolské piedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl $koly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim
fadem.

4. Zakonni zastupci nezletilych Zaki jsou povinni:

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly,

b) na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se
vzdélavani zaka,

c) informovat Skolu o zdravotni zpUsobilosti zdka ke vzdélavani a pfipadnych zménéch
zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na pribéh vzd€lavani, udaje o tom, zda je zak zdravotné postizen, v¢etné tidaje o druhu
postiZeni, nebo zdravotnim znevyhodnéni zaka,;

d) zakonny zastupce zéaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani nejpozdeji
do 3 kalendarnich dni od poc¢atku neptitomnosti Zaka

e) oznamovat skole tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona €. 561/2004 Sb., dalsi udaje,
které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost zéka, a zmény v téchto udajich.



& CHOVANI ZAKA SKOLY

1. Zak se ve §kole chova slusné k dospélym i jinym Zzaktim $koly, dba pokyni pedagogickych a
provoznich pracovniki, dodrzuje $kolni fad a fad u¢ebny TV. Chova se tak, aby neohrozil zdravi
sVoje, ani jinych osob.

2. Zék chodi do Skoly pravidelné¢ a vcas podle rozvrhu hodin a tucastni se cinnosti
organizovanych Skolou. Ucast a dochazka do Skolni druziny je pro ptihlasené zaky povinna.
Odhlasit se mize zak s védomim svého zakonného zastupce.

3. Zak chodi do $koly vhodné a &isté upraven a obleGen.
4. 73k se fadné a systematicky pfipravuje na vyucovani.

5. 74k zachazi s uéebnicemi a $kolnimi potfebami Setrn€, udrzuje své misto, tfidu 1 ostatni Skolni
prostory v ¢istoté a poraddku, chrani majetek pted poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a Skolni
potteby podle rozvrhu hodin a pokynii uciteli.

6. Béhem vyuc€ovani, o prestavkach, pfed ukoncenim vyucovani, zaci z bezpe€nostnich divodii
neopoustéji Skolni budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zéci zlstavaji ve
Skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

7. Zak chréani své zdravi i zdravi spoluzakili; zaklim jsou zakdzany vSechny c¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych népojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek). Zak do Skoly nenosi véci, které by mohly ohroZovat mravni vychovu zéka.

8. Zak je povinen dbat na svou hygienu, zvlsté po pouziti WC, pied ob&dem, po hodinach
TV,PV atd.

9. Odchod Zaka z vyucovani pted jeho ukoncenim je mozny pouze za piitomnosti rodici, nelze
zaka pustit v dob€ vyucovani samotného domu. VZdy si Zaka vyzvedava zdkonny zastupce!

10. Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a €innosti ve Skole.

11. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi zak bez
zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidni ucitelce nebo jinému zaméstnanci Skoly.

11. Zak nenosi do 8koly piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpec¢nost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkit odklada pouze na mista k
tomu urcéend, to znamend pouze do feditelny, pfipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po
stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost (pfi hodiné TV svéfi cenné vécli
ucitelce TV). Pokud méa zdk mobilni telefon, o hodindch vyuky musi byt vypnuty, aby
nenarusoval pribeh vyucovani.

12. ZvIasté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.



13. Pii poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fddem Ize podle zdvaznosti poruSeni
zékovi ulozit:

a) napomenuti tfidni ucitelky (opravnéna ukladat tfidni ucitelka ro¢niku)
b) ditku tfidni ucitelky (opravnéna ukladat tfidni ucitelka ro¢niku)
¢) datku feditelky Skoly (uklada feditelka Skoly)

Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

Pravidla pro ud€lovani pochval a jinych ocenéni a uklddani napomenuti a dutek jsou soucasti
$kolniho ¥adu. T¥idni u¢itelka neprodlend oznami uloZeni diitky feditelce $koly. Reditelka $koly
nebo tfidni ucitelka neprodlené oznami udé€leni pochvaly a jiného ocenéni nebo uloZeni
napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym zplisobem Zékovi a zdkonnému zéstupci
nezletilého zaka. Udé€leni pochvaly a jiného ocenéni a uloZeni napomenuti nebo ditky se
zaznamenava do dokumentace skoly.

L Provoz a vnitini reZim Skoly

# REZIM CINNOSTI VE SKOLE

1. Vyuovani na Skole zacina v 8.00 hodin. Vyucovani probiha podle Casového rozvrzeni
vyucovacich hodin a ptestavek, které je ptilohou tohoto fadu. Tyto Udaje maji Zaci zapsany
v zakovskych knizkach. Vyucovani kon¢i nejpozdéji v 12.35 hodin. Vyucovaci hodina trva 45
minut.

2. Skolni budova je pro mistni Zaky piistupna od 7.40 hodin. Zaky dojizd&jici ptivadi
vychovatelka ze $kolni druziny v 7.45 a ti po pievléknuti spole¢né odchazeji do tiid. Dfive jak
v 7.40 hod. je zakim vstup do hornich pater budovy zakazan. V jinou dobu vstupuji zaci do
Skoly pouze na vyzvani zaméstnanct Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dohled. Dohled
nad zaky je zajiStén po celou dobu jejich pobytu ve skolni budové, piehled dohledd je vyvésen
v feditelnég.

3. Na vstupni hlavni vchodové dvetfe byl v prosinci 2014 nainstalovan monitorovaci systém,
ktery umoziuje pedagogickym pracovnikim v MS na monitoru kontrolovat vstup osob do
budovy $koly. Skola je zvenéi uzaviena a zakonni zastupci, kteii do prostor budovy vstupuji, se
musi ohlasit pracovniktim Skoly. Pfed ptichodem zakti do budovy zahajuje svlij dozor Skolnice,
ktera sleduje u vstupnich dvefi pohyb zaku, piipadné i dalSich osob. Nasledné v 8.00 se budova
Skoly uzavird a ptichozi se musi hlasit pfes monitorovaci systém.

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrSky V pfizemi budovy — na Satnovych
blocich a ihned odchazeji do uceben. V ptizemi se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V pribéhu
vyuCovani je zakum vstup do pfizemi a jinych prostor Skoly zakazan a je povolen pouze se
svolenim vyucujici. Ztratu obleceni ¢i jinych svrSka ohlasi zak neprodlené své vyucujici.



5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl ve Skole zajistuje Skola pedagogickymi zaméstnanci dle
rozvrhu stanovenym feditelkou Skoly. Zameéstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze feditelka Skoly k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka uréit, pokud je zletily a
zpusobily k pravnim tkontim.

6. Skola pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani $kolskych
sluzeb prihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam zakl a vytvari podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piredchazeni vzniku socialné patologickych jevii.

7. Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakd pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zakiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi. Zak mé zakdzano manipulovat jakymkoli zptisobem se zasuvkami,
strkat do nich pfedméty atd. Je rovnéz zakazano manipulovat s technikou, ktera se nachazi ve
tiidé¢ (televizor, DVD, radiomagnetofon, interaktivni tabule).

8. Za dojizdéni 74kt autobusem do Skoly, dojizdéni Zzakl do Skoly na kole Skola nenese
zodpovédnost.

9. Skola vede evidenci urazi zakd, k nimz do$lo pii ¢innostech uvedenych v odstavci 6,
vyhotovuje a zasila zdznam o Grazu stanovenym organtim a institucim.

10. O vSech prestavkach je umoZznén pohyb déti mimo tfidu. Vstup do feditelny a kabinetu,
rovnéz do télocvicny, je zakim zakazan. Do feditelny vstupuji Zaci pouze na vyzvani. Velké
ptfestavky jsou za ptiznivého pocasi urceny k pobytu déti mimo budovu Skoly, a to na skolnim
pozemkul.

Prvni dvé prestavky mezi vyu¢ovacimi hodinami jsou 15 minutové, dalsi 2 desetiminutové a
posledni 5 minutova.

11. Po skonceni vyuCovani odchazeji zaci spole¢né s vyucujici do pfizemi, kde se nachazi
jidelna. Vyckavaji, aZ je vyucujici vyzve ke vstupu do Skolni jidelny a ¢ekaji v klidu ve fronté na
obéd. Po obé&dé Zaci spolené odchazeji s vychovatelkou do SD. Zaci, ktefi maji jesté vyuku,
odvadi po ukonceni vyuky do prostor jidelny vyucujici posledni hodiny, ktera nasledné po ob&édé
dohlizi nad ¥adnym odchodem vsech zakli do SD. Zaci, kteii nechodi na obédy, se nezdrzuji
Vv pfizemi budovy, ale odchazi urychlené dom.

12. Ve $kolni jidelné se Zaci chovaji slusné, dbaji pokynti dohlidajici ugitelky. Zaci neodnaseji
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charakteru ¢i velice nekulturni chovéni v jidelné vyloucen ze Skolniho stravovani.

13. Zajmové krouzky jiz nejsou soucasti SVP, $kola je provozuje v ramci $kolni druziny. Zaci,
kteti dochazeji na néktery krouzek (p&vecky, hra na flétnu, anglicky) jsou ptevedeni ze Skolni
druziny svou vyucujici do budovy Skoly a po ukonceni krouzku opét prevedeni do Skolni druziny.

14. Provoz $koly probiha ve viednich dnech od 6.30 do 15.30 hodin. Utedni hodiny uéetni skoly
jsou pondéli — patek od 6.30 - 15.00 hod.

15. V obdobi skolniho vyucovani muze feditelka skoly ze zavaznych divodd, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych (tzv. feditelskych) dni ve
Skolnim roce.



& REZIM PRI AKCIiCH MIMO SKOLU

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim pedagogickym pracovnikem. Spolecné s nim
muze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a
zpusobily k pravnim tkontim.

2. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecituje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpetnost a ochranu zdravi zakt pipadnout vice nez 25 zaka. Skola pro planovani
takovychto akci stanovi tato pravidla: kazdou plénovanou akci mimo budovu Skoly pfedem
projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP.

3. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutectiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakh neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajist'uje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakli na pfedem ur¢eném misté 15 minut pted dobou shromazdéni.
Po skonceni akce konc¢i zajiStovani bezpe€nosti a ochrany zdravi zaki na predem ur¢eném misté
a v predem uréeném case.

Misto a ¢as shromazdéni zakl a skonceni akce ozndmi organizujici pedagog nejméné 2 dny
pfedem zakonnym zastupctim zakl a to zdpisem do Zdkovské knizky, nebo jinou pisemnou
informaci. (Vice informaci viz BOZP — $kolni vylety.)

4. Pro potadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi zaku:

- jsou to zejména Skolni vylety, Skola v ptirodé
Za dodrzovani predpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je ur€en feditelkou Skoly.

5. Soucasti vyuky je také vyuka plavani v ro¢nicich prvniho stupné. Uskuteciiuje se v rozsahu
nejméng 40 vyucovacich hodin celkem béhem prvniho stupné. Do vyuky mohou byt zatazeny
také dalsi aktivity jako brusleni, safikovani, $kola v pfirod¢ atd. Téchto aktivit se mohou tcastnit
pouze zaci zdravotné zpusobili, jejichZ rodic¢e o tom dodaji Skole pisemné 1€katské potvrzeni ne
starsi jednoho roku.

6. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zika vcetné
klasifikace na vysvédceni.

7. Pti zapojeni Skoly do soutézi za bezpecnost a ochranu zdravi zaki po dobu dopravy na soutéze
a ze soutézi zajiStuje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak. V
pribéhu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.



& DOCHAZKA DO SKOLY

1. Zak chodi do $koly denné dle rozvrhu hodin, véas a fadné pfipraven na vyuéovani.

2. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zaka ve vyucovani nejpozdéji
do 3 kalendarnich dni od pocatku nepfitomnosti zdka - pisemné nebo telefonicky. Po névratu
zaka do Skoly tfidni ucitelka zkontroluje pisemnou omluvenku v zakovské knizce. Omluvu
podepisuje jeden ze zakonnych zastupci Zaka.

3. Reditelka $koly muze ze zdravotnich nebo jinych zavaznych dtvoda uvolnit zaka na zadost
jeho zakonného zastupce zcela nebo zc¢asti z vyuCovani nekterého predmétu; zaroven urci
nahradni zpiisob vzdelavani zdka v dob¢ vyucovani tohoto predmétu.

L Pedagogiéti zaméstnanci Skoly

1. Pedagogické pracovnice vénuji individualni pé¢i zdkim z malo podnétného rodinného
prostiedi, zakiim se zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zaka a zdravy vyvoj nenarusil
¢innosti Skoly. Berou ohled na vysledky 1ékaiskych vySetieni, zprav o vySetfeni v pedagogicko-
psychologickych poradnéach a na sdéleni rodicti o zakovi. Ttidni ulitelky pribézné seznamuji
ostatni pedagogy o novych skutecnostech zjisténych u zdka - problémy s chovanim, prospéchem,
zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti
¢innostech, které¢ pfimo souviseji s vychovou a vzd€lanim. Pravidelné a soustavné informuji
zastupce zaka o prospéchu zdka, sdéluji jim vSechny zavazné znamky. Informuji je o kazdém
mimofadném zhorSeni prospéchu zaka.

2. Pedagogické pracovnice eviduji a kontroluji absenci zakl. Vyzaduji od rodi¢ti omluvu
nepiitomnosti. Pravideln¢ informuji rodice o prospéchu a chovani zakt prostiednictvim seSitd a
zakovskych knizek, pti hovorovych hodinéch a tfidnich schtizkach s rodici. Souhrnné hodnoceni
pisi dle potieby do zadkovskych knizek tak, aby byla zajisténa informovanost rodi¢ti o prospéchu
a chovani zakt podle pozadavku Klasifikacniho fadu. Kontroluji, zda rodi¢e sleduji zapisy v
zakovskych knizkach a notyscich.

3. Tridni ucitelky, ostatni i dalsi pedagogicky personal pfi zjis§téném trazu ve Skole poskytnou
zékovi €1 jiné osobé prvni pomoc a v ptipad¢ nutnosti zafidi odvoz k 1¢kafi.

4. Po skonceni posledni vyu€ovaci hodiny ptekontroluji potadek ve tfid€, uzavieni oken,
uzavieni piivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebict. Pedagogicka pracovnice, odchazejici ze
ttidy posledni, zkontroluje stav tfidy.

5. Ve skole plati ptisny zakaz kouteni a pouzivani alkoholickych népoja.
6. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vafeni vody na napoje je

povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napajena elektrickou energii.



7. V pripadé onemocnéni hlasi vSichni zaméstnanci tuto skutecnost neprodlené feditelce Skoly.
VSechny pracovniky uvoliiuje ze zamé&stnani feditelka skoly (odchod k 1ékafi), jakykoli odchod
Vv pracovni dobé& hlasi zaméstnanci feditelce Skoly.

8. Pro pedagogické zaméstnance a provozni pracovniky na Skole jsou zavazné pokyny dané
pracovnim fadem, zakonikem prace, organizacnim fadem Skoly, pfedpisy a zadkony platné pro
oblast Skolstvi, zejména Skolskym zakonem ¢&. 561/2004 Sb., dale vyhlaskou ¢&. 48/2005 Sb.,

vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., a metodickym pokynem vydanym feditelkou Skoly o zajisténi
bezpecnosti zakil a déti na skole.

9. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech teditelku skoly a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody.

10. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych
pritahd vedeni Skoly a rodice postizené¢ho Zaka. Nemocny zdk mlze byt odeslan k 1¢katskému
vySetteni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél
zapsany v zakovské kniZce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢l do zaméstnani a
domd, adresu a jméno oSettujiciho 1¢kare.

Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékatem. Uraz
thned hlési vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy traz, ptipadné vyplni predepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni

L Podminky zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepidtelstvi nebo nasili

1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

2. Zakim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zplisobilou osobou.

3. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakii ve skolni budové nebo mimo
budovu pii akci poradané Skolou, Zaci hlési ihned vyuc€ujicimu, nebo pedagogickému dohledu.

4. Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebidi, vypinadi a elektrickym vedenim
bez dohledu ucitelky.

5. Pti vyuce v télocviéné a na pozemku Skoly dodrzuji zéci specifické bezpecnostni predpisy.
Vyucujici daného prfedmétu provede prokazatelné pouceni zdkdh v prvni vyucCovaci hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede
ucitelka zdznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou akci
mimo Skolu a pfed kazdymi prazdninami.



6. Skolni budova je voln& piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je do vchodu $koly zajisténa
kontrola pfichazejicich osob: 6.15 - 6.25 — pfichod Skolnice, uklizecky, kuchaiek, ucetni, ucitelek
MS, déti, vychovatelky SD. Nasledné je budova $koly uzaviena a dalsi piichozi (Z4ci, zakonni
zastupci) se hlasi pfes monitorovaci systém. V 7.40 — 8.00 hodin vede dohled v $atn¢ v pfizemi
Skolnice. Pfi ptichodu zaku z budovy Skolni druziny nebo mistnich zaka v 7.45 hodin dohled ve
tiidach vedou pedagogové podle planu dohledi. Kazdy z pracovnika $koly, ktery otevira budovu
cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové. Béhem provozu skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dveie hlavniho
vchodu i vSech tnikovych vychodi.

7. Ve vSech budovach a prostorach $koly plati pfisny zakaz pozivani alkoholu a koufeni, dale
ponechavani penéz v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech, skiinich ve tfid¢ i
Vv kabinetu, je zakdzdno ponechévat cenné véci a penize volné polozené ve skole pies noc.

8. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebdm Zaktl a vytvatet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevl. Jsou povinni poskytovat Zaklim nezbytné
informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

9. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat tidaje souvisejici s Urazy zakil, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci urazii podle pokyni vedeni skoly.

10. Po posledni vyu€ovaci hodiné¢ dopoledniho vyucovani vyucujici odchazi s zéky do Skolni
jidelny a po obé&d¢ si zaky piebira vychovatelka skolni druziny. Ostatni zaci, ktefi konéi vyuku
v 12.35, po obé&dé vyprovazi vyucujici do §kolni druziny (dohliZi z hlavnich dveii, zda do SD
dosli) a ostatni Zaci neprodlené opoustéji Skolni budovu.

L Postup Skoly pii vyskytu podezicelé latky a pii podezieni na uZiti
omamné latky Zakem, kradeZe na Skole, evidence urazii

1. Pedagogicky pracovnik musi plsobit na Zaky v oblasti primarni prevence uzivani
navykovych latek a vytvaiet podminky pro pfedchazeni vyskytu ptipada uzivani navykovych
latek, poskytovat zaklim vécné a pravdivé informace o navykovych latkach formou, ktera je
pfiméfend jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji.

2. Pedagogicky pracovnik je povinen zajistit bezpecnost a ochranu zdravi zakd pted
Skodlivymi ucinky navykovych latek v prostorach Skoly v dobé Skolniho vyucovani, véetné
veskerych Skolnich akci.

3. Pii feSeni piipadl souvisejicich s uzivanim navykovych latek nebo distribuci OPL je tfeba
spolupracovat s dal§imi zainteresovanymi institucemi — Policie CR, organy socialné-pravni
ochrany déti, Skolska poradenska zatizeni apod.



4. Ve vnitinich 1 vné&jSich prostorach Skoly plati pfisny zékaz koufeni a pouzivani
alkoholickych napoju. Zakaz plati pro personal skoly, pro zaky Skoly i ostatni osoby, které se
na Skole nachazeji za uréitym tkolem (opravaii, zaméstnanci M¢U, apod).

5. V pfipad¢, kdy je zak pfistizen pfi konzumaci alkoholu v prostorach skoly nebo v dobé
Skolniho vyuCovani, ¢i vramci akci Skolou potfadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit. Alkohol je tieba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

6. Zakonnému zastupci ohlési skola skutecnost, ze zak konzumoval alkohol ve Skole. Jestlize
se situace opakuje, splni Skola oznamovaci povinnost k organu socidlné-pravni ochrany
ditéte. Oznamovacim mistem je piislusny odbor socidlni péce o dité v obci S rozsifenou
plsobnosti podle mista bydlisté ditcte.

7. V ptipad¢ podezieni na intoxikaci zdka mize pedagogicky pracovnik provést orientacni
test na ptitomnost alkoholu (dechova zkouska), ale pouze na zakladé predem ziskaného
souhlasu zékonného zastupce s orientacnim testovanim zaka na piitomnost alkoholu.

8. Timto Skolnim fadem $kola stanovuje zakaz uzivani navykovych latek, jejich distribuci a
pfechovavani. Soucasné stanovuje zdkaz vstupu dospélym osobdm i zaklim do Skoly pod
jejich vlivem. Skolnim ¥idem stanovuje rovnéz zakiim tyto sankce za poruseni zakazu:
napomenuti tfidniho ucitele, ditka tfidniho ucitele, datka feditele Skoly. PoruSeni zédkazu
bude vzdy projednavano na pedagogické rad¢ za icelem hodnoceni klasifikace chovéni Zaka.

9. Kradeze, zejména mobilnich telefond, a ni¢eni Skolniho majetku, jsou nejcastéjsimi
formami protipravniho jednanim, se kterymi se lze v prostiedi skoly setkat.
Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své tiidni ucitelce.

10. Kradeze jsou protipravnim jednanim, a jakmile se Skola o takovém jednani dozvi, bude
tuto skutec¢nost hlésit orgdniim ¢innym v trestnim fizeni, nebo doporuc¢i poskozenému (jeho
zakonnému zastupci), aby se na tyto organy obratil.

11. NoSeni cennych véci (zejména véci malych rozmérti) do Skoly je rizikové chovani, které
mize vést kjejich odcizeni. Skola zdkim doporuduje cenné véci, které nesouvisi
s vyu€ovanim a vzdélavanim, do skoly nenosit, pfipadné je mohou odkladat na mista k tomu
urcend (feditelna, pii TV ptreda veéc vyucujicimu)

12. | vptipadé, Ze bude zdkiim doporuceno nenosit do Skoly véci nesouvisejici
S vyu€ovanim, nelze se odpoveédnosti za Skodu zptisobenou na vnesenych nebo odlozenych
vécech jednostranné zprostit a za klenoty, penize a jiné cennosti se odpovida do vyse 5 000
K¢ (§ 1 natizeni vlady ¢. 258/1995 Sb., kterym se provadi obcansky zakonik); pokud budou
véci prevzaty do tischovy, hradi se Skoda bez omezeni.

13. Pedagogové vedou zdky k tomu, aby dokézali protiprdvni jednani rozpoznat, byli
vS§imavi vici svému okoli a Vv ptipad¢, kdy budou svédky takového jednani, ohlasili véc
pedagogickému pracovnikovi Skoly. Ten o0 udalosti musi pofidit zdznam na zakladé
vypovédi poskozeného, véc predat organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo



obvodni oddéleni Policie CR), nebo pouéit poskozeného Z4ka (jeho zakonného zastupce), Ze
ma tuto moznost. V piipad¢, Ze je znam pachatel, je tieba nahlasit véc orgdnu socialné-
pravni ochrany (byl-li pachatel mladsi 18 let) a soucasné véc predat organiim cCinnym
V trestnim fizeni.

14. Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.
(feditelna Skoly, vétsi financni obnos je mozné ulozit do trezoru, ktery je uzamcen, nebo
do trezoru k ucetni skoly)

15. Zakam $koly jsou poskytovany uéebnice a uebni texty uvedené v seznamu podle
$kolského zakona. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzdélavani maji uebnice zdarma

a tyto ucebnice a ucebni texty nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nika zédkladniho vzdélavani

jsou povinni u¢ebnice a ucebni texty vratit nejpozd¢ji do konce piislusSného skolniho roku.
Z4ci jsou povinni fadn& pecovat o takto proptijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied ztratou
a poskozenim, vratit je na konci roku v fadném stavu.

16. Kazdy je odpoveédny za skody, které svym jednanim zpisobil, a proto po ném bude
Skola pozadovat nahradu, jestlize $kodu zptisobil imysIné€ nebo z nedbalosti. V' poucenich
0 bezpecnosti a ochrané zdravi je tieba se problematice vzniklych skod vénovat

a zaky opakované upozornovat na jednani, které k poskozeni majetku vede, a jak se
takovému jednani vyhnout.

17. Jakmile vznikne $koda na Skolnim majetku, je tieba o celé zalezitosti vyhotovit
zaznam a pokusit se odhalit vinika. V ptipadé, ze vinika $kola zna, mize Se pokusit na ném
(popt. jeho zakonném zastupci) vymahat nahradu Skody.

18. Pedagogové vedou zaky k tomu, aby dokdzali protipravni jedndni rozpoznat, byli
vS§imavi vic¢i svému okoli a Vv pfipadé, kdy budou svédky takového jednani, ohlésili véc
pedagogickému pracovnikovi skoly.



Souhlas zakonného zastupce nezletilého Zaka s orientacnim testovanim zaka
na pritomnost OPL

Zakladni Skola a materska Skola
TomasSe Jezka Ralsko - Kufivody

Souhlasné prohlaseni zadkonného zastupce k moznosti orientacniho testovani pfitomnosti
navykovych latek v lidském organismu v pribéhu skolniho roku .....................

Zpusob testovani:

Testovani na piitomnost alkoholu pomoci dechové zkousky, V piipadé ptitomnosti OPL
pomoci zkousSky ze slin.

JIMNENO ZAKA...uueiiueiiiiiiiniintneiiiiii it

Souhlasim s moznosti orienta¢niho testovani pfitomnosti navykovych latek v organismu mého

syna/dcery, existuje-li divodné podezieni z poZiti navykové litky a moZného ohroZeni
jeho/jejiho zdravi.

podpis zakonného zastupce



& EVIDENCE URAZU

1. Zaznam o trazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku urazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohlaSen dodate¢né zakem nebo jeho zdkonnymi zéstupci, zdznam provadi
opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k Grazu tdajné doslo, nebo tiidni ucitelka.

Zaznam se provadi dodatecné po prokdzaném zjisténi, ze k trazu doslo opravdu ve skole pii
vyuce nebo ve Skolni druzing.

2.V knize urazi se eviduji vSechny urazy zakt (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pii vzdélavani
a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola

o urazu dozvi.

3. O trazu nezletilého zaka podad Skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho zakonnému
zastupci. Pokud nasvédCuji zjisténé skuteCnosti tomu, ze v souvislosti s tirazem byl spachan
trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda skola bez zbyte¢ného odkladu
hlageni mistné piislu§nému Gtvaru Policie Ceské republiky. Dale o trazu poda $kola bez
zbytecného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola pojisténo pro ptipad své odpovédnosti za
Skodu vzniklou na zivoté€ a zdravi zakd.

4. Zaznam o jakémkoli Urazu, i evidovaném v knize irazl se vyhotovi také na zaddost zdkonného
zéstupce Zaka nebo ziizovatele, ZP Zaka, piisluiného inspektoratu CSI nebo policii CR. Skola
vyhotovi o urazu, ktery nezptisobi nepfitomnost zadka ve Skole zaznam, pokud je pravdépodobné,
ze zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest. Zaznam o urazu, jehoz disledkem byla neptitomnost,
nebo pokud je pravdépodobné, ze zaku bude poskytnuta nahrada za bolest, zasild Skola za
uplynuly kalendaini mésic, nejpozdeji do 5. dne nasledujiciho mésice — zfizovateli, ZP zaka,
CSL

Zaznam o smrtelném Girazu zasila $kola mistn& piislusnému ttvaru Policie CR.

5. Osobni udaje, které¢ jsou soucasti knihy urazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazl, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o Urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich tdaji podle planych pravnich ptedpisi.

L) Podminky zachdzeni s majetkem $koly ze strany Zdkii

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, uciteld ¢i jinych
osob zékem, je vyzadovana Uhrada od rodict zdka, ktery poSkozeni zpiisobil. Pokud byl vznik
Skody umoZznén nedostatecnym dohledem nad Zédkem, na ndhradu $kody od rodi¢l neni pravni
narok. Pfi zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfeSit nahradu Skody s rodi¢i je vznik Skody
hlagen Policii CR, piipadn& organiim socialni péce.

2. Zvlast velkého zfetele je vénovat péci o interaktivni tabuli a ptisluSenstvi (notebook), které
jsou finan¢né nadkladné a pfi tmyslném poniceni Zakem by thrada pro rodice piedstavovala zatéz
rodinné kasy. Zakiim je neustale v§tépovano, jak se maji k tomuto zafizeni chovat a co by
znamenalo imysIné poskozeni z jejich strany.



L Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki a studentii

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici "Skolni fad - Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka" (klasifikaénim tadu).

L Skolni stravovaini

Podle vyhlasky €. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) a podle zmén a doplnkl
predpisu — vyhlaskou ¢. 463/2011 Sh., s u¢innosti od 1.1.2012, stanovuje feditelka Skoly tyto
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:

- cenu obé&da

- zpusob placeni ( uplata hotovostni, bezhotovostni)

- do kterého data musi byt obédy pro pfisti mésic zaplaceny

- zpusob ptihlasovani a odhlasovani

- vydej do jidlonosicii (v dobé 1. dne nemoci ditéte)

- organizaci vydeje - dohledy, doba stravovani pro cizi stravniky,



L Zavérecnd ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: zastupkyné feditelky Skoly

2. Rusi se piedchozi znéni této smérnice ¢.j.: Kuf. 155/2012 ze dne 3.9.2012. Ulozeni smérnice v
archivu skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem skoly.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 14.1.2015

5. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditelka skoly tento fad nasledujicim
zpusobem: vyvésenim ve tiidach skoly a na webovych strankach skoly.

6. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na pedagogické poradé dne: 20.11.2014

7. Zéci $koly byli s timto fadem seznameni tiidnimi u¢itelkami: sezndmeni je zaznamenano v
ttidnich knihéch.

8. Zéakonni zastupci zakl jsou informovani o vydani Skolniho fadu v zékovskych knizkach, fad je
pro n¢ zptistupnén na webovych strankéach skoly. Jsou S nim seznameni na tfidnich schiizkach.

V Kufivodech dne 22.12.2014

Mgr. Ivana Svehlova
feditelka skoly

Ptilohy:

1. Pfestavky na Skole

2. PoruSeni pravidel chovani

3. Posuzovani a hodnoceni absence Zak skoly






